AGENCJA ROZWOJU
REGIONALNEGO S.A.
. ® W KONINIE

Zatacznik nr 8 do Regulaminu przyznawania srodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci

Regulamin Komisji Oceny Biznesplanéw

w ramach
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego
na lata 2014 - 2020
Os Priorytetowa 6
RYNEK PRACY
Dziatanie 6.3
Samozatrudnienie i przedsiebiorczos¢
Poddziatanie 6.3.1
Samozatrudnienie i przedsiebiorczos¢

Niniejszy Regulamin okresla szczegdtowe zasady pracy Komisji Oceny Biznesplanéw w
ramach projektu pn. ,Dotacja na Twoja firme” realizowanego przez Wielkopolska
Agencje Rozwoju Przedsiebiorczosci Sp. z 0.0. z siedzibg w Poznaniu wraz z Partnerami -
Agencjg Rozwoju Regionalnego S.A. z siedzibg w Koninie oraz Eurocentrum Innowaciji i
Przedsiebiorczosci z siedzibg w Ostrowie Wielkopolskim w ramach Umowy o
dofinansowanie nr: RPWP.06.03.01-30-0005/20-00.

§1
Postanowienia ogodlne

1. Za powotfanie Komisji Oceny Biznesplanow, zwanej dalej Komisjg, odpowiedzialny
jest Beneficjent oraz Partnerzy.

2. Komisje Oceny Biznesplanéw powotane przez Beneficjenta oraz Partneréw dokonujg
oceny Wnioskow o dotacje inwestycyjng i wsparcie pomostowe wraz z biznesplanami
ztozonych zgodnie z podziatem terytorialnym wskazanym w § 2 ust. 1 Regulaminu
przyznawania srodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci.

3. Kazda Komisja sktada sie z minimum 5 oséb tj.:

* Przewodniczacego Komisji,

» 4 czionkdw.

W sktad Komisji powotani mogg by¢ wytacznie pracownicy Beneficjenta/Partnera.

Osoby powotane do pracy w Komisji powinny posiada¢ kwalifikacje umozliwiajgce

wiasciwg ocene wnioskéw Uczestnikow Projektu o otrzymanie wsparcia finansowego.

6. Wynagrodzenie wytacznie cztonkéw Komisji powotanych do pracy w Komisji jest
wydatkiem kwalifikowanym Projektu.

7. W posiedzeniu Komisji moze uczestniczy¢ rdéwniez przedstawiciel Instytucji
Zarzadzajacej, w celu zapewnienia obiektywnej i rzetelnej procedury oceny
wnioskow. Wystepuje on w roli obserwatora z prawem reagowania i ewentualnej
interwencji w przypadku stwierdzenia naruszenia procedur oceny wniosku.

v A

§2
Przewodniczacy Komisji Oceny Biznesplanow

1. Przewodniczacym Komisji  jest osoba uprawniona do reprezentowania
Beneficjenta/Partnera — pracownik Beneficjenta/Partnera.

2. Przewodniczacy Komisji moze wyznaczy¢ sposrod cztonkow Komisji swojego
Zastepce. Wyznaczenie Zastepcy nastepuje w formie pisemnego upowaznienia.

3. Przewodniczacy/Zastepca Przewodniczacego Komisji jest odpowiedzialny za
zapewnienie bezstronnosci i przejrzystosci prac Komisiji.

§3
Zadania Komisji Oceny Biznesplanow
Komisja jest odpowiedzialna za:
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Przeprowadzenie oceny merytorycznej wnioskéw o otrzymanie wsparcia finansowego
wraz z biznesplanem ztozonych przez Uczestnikow Projektu w wyznaczonym przez
Beneficjenta/Partnera terminie w Biurze Projektu/Biurach Regionalnych.
Sporzadzenie listy wnioskow uszeregowanych w kolejnosci od najwiekszej liczby
uzyskanych punktow zgodnie z zapisami Regulaminu przyznawania $rodkow
finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci.

Wytonienie wnioskow, ktore rekomendowane sg do otrzymania wsparcia finansowego
zgodnie z zapisami Regulaminu przyznawania s$rodkéw finansowych na rozwdj
przedsiebiorczosci, w ramach srodkow jakimi dysponuje Beneficjent/Partner.

§4
Posiedzenia Komisji Oceny Biznesplanéow
Posiedzenia Komisji sg wazne, gdy uczestniczy w nich minimum 4 cztonkéw Komisji
oraz Przewodniczacy/Z-ca Przewodniczgacego.
Cztonkowie Komisji dokonujg oceny merytorycznej wnioskéw podczas posiedzenia
Komisji, ktére odbywa sie w siedzibie Beneficjenta/Partnera lub innym wskazanym
miejscu.

§5

Zasada bezstronnosci prac Komisji Oceny Wnioskéw

. Cztonkowie Komisji oraz obserwator nie mogg by¢ zwigzani z Uczestnikami Projektu

stosunkiem osobistym lub stuzbowym, takiego rodzaju, ktéry mogtby wywotac
watpliwosci co do bezstronnosci przeprowadzonych czynnosci.

Kazdy cztonek Komisji przed przystagpieniem do oceny wniosku, zobowigzany jest
podpisa¢ Deklaracje bezstronnosci zawartg w tresci Karty oceny biznesplanu, ktéra
stanowi zatacznik nr 3 do Regulaminu przyznawania srodkéw finansowych na rozwdéj
przedsiebiorczosci. Nie podpisanie deklaracji bezstronnosci pozbawia cztonka Komisji
mozliwosci oceny danego wniosku.

. W przypadku, okreslonym w ust. 2 zdanie 2, wniosek jest kierowany do oceny przez

innego cztonka Komisji wskazanego przez Przewodniczacego/Zastepce
Przewodniczacego.

Dostep do dokumentéw zwigzanych z oceng mogq mie¢ jedynie osoby biorgce udziat
w posiedzeniu Komisji (cztonkowie oraz obserwatorzy biorgcy udziat w posiedzeniach
Komisji).

. Osoby uczestniczace w posiedzeniu Komisji sg zobowigzane do zachowania poufnosci

danych i informacji zawartych w dokumentach zwigzanych z ocena.

Uczestnik Projektu, ktdrego wniosek podlegat ocenie, po zakonczeniu procedury
zwigzanej z oceng whniosku otrzymuje pismo z informacjg o wynikach oceny. Kazdy
Uczestnik Projektu ma mozliwos¢ wgladu w dokumentacje Beneficjenta/Partnera
zwigzang z oceng jego wniosku o przyznanie s$rodkéw finansowych na rozwdj
przedsiebiorczoéci wraz z biznesplanem oraz innymi elementami oceny, ktére
decyduja o przyznaniu wsparcia finansowego (bez danych pozwalajacych na
identyfikacje oséb oceniajacych wniosek).

8§6

Ocena jakosci merytorycznej i finansowej wnioskéw
Ocena wnioskéw odbywa sie zgodnie z zasadami okre$lonymi w Standardach
realizacji wsparcia w projektach 6.3 WRPO 2014-2020 Samozatrudnienie i
przedsiebiorczos$¢ Instytucji Zarzadzajacej oraz Regulaminie przyznawania $rodkow
finansowych na rozwadj przedsiebiorczosci w ramach Projektu.
Kazdy whniosek oceniany jest przez 2 osoby wskazane przez
Przewodniczacego/Zastepce Przewodniczacego sposréd czitonkédw Komisji obecnych
na posiedzeniu zgodnie z zasadg ,dwoch par oczu” z zachowaniem zasady
bezstronnosci i rzetelnosci oraz przejrzystosci zastosowanych procedur.
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Kazdemu wnioskowi przyznaje sie odpowiednig liczbe punktéw, zgodnie z kryteriami
merytorycznymi.
Kazdy wniosek moze otrzymac¢ maksymalnie 130 punktéw (w tym maksymalnie 100
punktéw za biznesplan oraz maksymalnie 30 punktéw za kryteria dodatkowe).
Ocena dokonana przez Komisje stanowi $rednig arytmetyczng ocen dokonanych
przez dwdéch cztonkdw oceniajacych.
Whniosek zostaje pozytywnie oceniony, jesli otrzymat wymagane minimum 60
punktow za biznesplan, przy czym w kazdej kategorii oceny biznesplanu, biznesplan
musi uzyskac srednig minimalng liczbe punktow, tj. 60% z maksymalnej mozliwej do
otrzymania w danej kategorii.
W przypadku znaczacych rozbieznosci pomiedzy ocenami biznesplanu dwoch
cztonkdéw Komisji (przy czym ocena przynajmniej jednej z nich musi wynosic¢
minimum 60% punktoéw), wniosek poddawany jest dodatkowej ocenie, ktdrg
przeprowadza trzeci oceniajacy, rowniez wskazany przez Przewodniczacego/Zastepce
Przewodniczacego Komisji. Ocena tej osoby stanowi wowczas ocene ostateczng
whniosku.
Osoba oceniajgca wniosek zobowigzana jest do przedstawienia w formie pisemnej
uzasadnienia wystawionej oceny kofcowej, jak i ocen czastkowych z poszczegdinych
czesci wniosku. Dokonanie oceny na Karcie oceny biznesplanu Uczestnika Projektu,
cztonek Komisji potwierdza wtasnorecznym podpisem.
W przypadku stwierdzenia na etapie oceny merytorycznej ewidentnych btedow w
tresci wniosku, utrudniajacych oceniajgcym wtasciwe zrozumienie intencji Uczestnika
Projektu (btedy rachunkowe, oczywiste pomyiki, zapisy powodujgce rozbiezne
interpretacje) dopuszcza sie mozliwos¢ korekty wniosku. Korekta moze obejmowac
wytacznie punkty wskazane przez oceniajacych. Cztonkowie Komisji, ktérzy oceniali
dany wniosek, wypracowujg w tym przypadku wspodlne stanowisko. Nastepnie
ustalenia te sg przekazywane Uczestnikowi Projektu z prosbg o dokonanie stosownej
korekty w tresci wniosku. Wyjasnienia/korekty Uczestnika Projektu uwzgledniane sg
w ocenie biznesplanu.
Po przeprowadzeniu oceny wszystkich ztozonych wnioskow (wnioski, ktore otrzymaty
co najmniej 60% punktéw za biznesplan ogdlnej sumy punktéw, w tym co najmniej
60% w ramach poszczegolnych kategorii) Komisja oblicza ostateczng punktacje w
nastepujacy sposodb:
a) 30 % punktéw z etapu rekrutacji (tacznie ocena formularza rekrutacyjnego oraz
rozmowa z doradcg zawodowym),
b) 70% punktéw z oceny Biznesplanu,
a nastepnie dolicza punkty dodatkowe za:

e 10 punktéw w sytuacji, gdy planowana dziatalno$¢ gospodarcza bedzie
prowadzona w sektorze odnawialnych zrédet energii (OZE) (punkty zostang
przyznane, jesli dziatalno$¢ w branzy OZE jest dziatalnoscig wiodaca),

e 10 punktéw w sytuacji, gdy planowana dziatalno$¢ gospodarcza bedzie
prowadzona w obszarze inteligentnych specjalizacji (smart specialisation)
(punkty =zostang przyznane jesli dziatalnos¢ w obszarze inteligentnych
specjalizacji jest jedng z prowadzonych dziatalnosci, a Wnioskodawca bedzie
osiggat przychody z tego tytutu),

e maksymalnie 10 punktow za utworzenie dodatkowego miejsca pracy (1 punkt
za kazdy m-c zatrudnienia pracownika, w przypadku zatrudnienia pracownika
przez okres 10 lub 11 lub 12 miesiecy liczba punktéw dodatkowych wynosi
10).

Na podstawie przyznanych punktow sporzgdza liste wnioskdow uszeregowanych w
kolejnosci od najwiekszej liczby uzyskanych punktéow i wskazuje wnioski, ktore
otrzymajg wsparcie finansowe w ramach $rodkow okreslonych we wniosku
projektowym na dany rodzaj wsparcia.
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11. W przypadku uzyskania przez kandydatéw do projektu takiej samej liczby punktéw, o

wyzszej pozycji na liscie decyduje wyzsza liczba punktdw przyznanych za kryteria
dodatkowe, w nastepujacy sposob:
a) planowana dziatalnos¢ gospodarcza prowadzona bedzie w sektorze odnawialnych
zrédet energii (OZE),
nastepnie:
b) planowana dziatalno$¢ gospodarcza prowadzona bedzie w obszarze inteligentnych
specjalizacji (smart specialisation),
nastepnie:
¢) kandydat stworzy dodatkowe miejsce pracy
W przypadku uzyskania przez kandydatéw do projektu takiej samej liczby punktow,
wyzej na liscie znajdzie sie kandydat, ktory tacznie spetnia wiecej niz jedno kryterium
wskazane w punktach a) do c). W przypadku, gdy kandydaci do projektu spetniajq
takg samaq ilos¢ kryteridw wskazanych w punktach od a) do c) wyzej na liscie
znajdzie sie kandydat, ktéry uzyskat wiekszg ilos¢ punktow z oceny biznesplanu. W
przypadku, gdy kandydaci majg taka sama ilo$¢ z oceny biznesplanu wyzej na liscie
znajdzie sie kandydat, ktéry uzyskat wiekszg ilo$¢ punktow na etapie rekrutacii.
Ostateczna decyzja podejmowana jest przez Kierownika Projektu/Koordynatora
Projektu u Partnera.

§7
Protokét z posiedzenia Komisji Oceny Biznesplanéw

Z przeprowadzonych czynnosci wymienionych w § 6 niniejszego regulaminu Komisja

sporzadza Protokét z posiedzenia Komisji Oceny Biznesplanéw, ktory zawiera:

a) okreslenie terminu i miejsca posiedzenia,

b) informacje na temat osd6b biorgcych udziat w posiedzeniu Komisji oraz liczby
ocenionych wnioskoéw,

c) liste wnioskow uszeregowanych w kolejnosci od najwiekszej liczby uzyskanych
punktow, podpisang przez Przewodniczacego/Zastepce Przewodniczacego, ze
wskazaniem: wnioskéw rekomendowanych do otrzymania wsparcia finansowego,
cztonkdw Komisji, ktorzy je ocenili, ocenami poszczegdlnych cztonkdéw Komisji i
érednig oceng ostateczng wniosku,

d) liste obecnosci podpisang przez cztonkdéw Komisji i ew. obserwatora,

e) inne istotne elementy postepowania oceniajgcego.

Protokdt z posiedzenia Komisji wraz ze wszystkimi zatgcznikami (jesli dotyczy) oraz

whnioskami o otrzymanie wsparcia finansowego przechowuje Beneficjent/Partner.

§8

Komisja Oceny Biznesplanow Odwotawcza
Komisja Oceny Biznesplanow Odwotawcza obraduje na zasadach okreslonych dla
Komisji Oceny Biznesplanow.
Wszelkie zasady dotyczace cztonkédw Komisji, przygotowania protokotéw i innych
zawartych w niniejszym Regulaminie obowigzujg zaréwno dla Komisji Oceny
Biznesplanow jak i Komisji Oceny Biznesplanéw Odwotawczej.
Odwotanie zlozone przez Uczestnika Projektu weryfikowane jest przez dwéch
cztonkédw Komisji innych niz dokonujacy pierwszej oceny.

§9

Postanowienia koncowe

1. Komisja dziata na podstawie niniejszego Regulaminu.
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