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Ostréw Wielkopolski, 6 grudnia 2016 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE Nr 01/1.2.1/ANR

DOTYCZACE CATERINGU W RAMACH PROJEKTU “AKTYWNY NA RYNKU”

PROGRAM:

Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj
NR PROJEKTU: POWR.01.02.01-30-095/15
TYTUL PROJEKTU: , Aktywny na rynku”

KOD CPV: 55520000-1
NAZWA KODU CPV - Ustugi dostarczania positkow

Zamawiajacy:

Nazwa:

Eurocentrum Innowacji i Przedsiebiorczosci
ul. Budowlanych 5

63 — 400 Ostrow Wielkopolski

NIP: 622 17 97 922

Tryb postepowania:

Niniejsze postepowanie prowadzone jest zgodnie z:

-Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020;
-Udzielanie zaméwienia publicznego w ramach projektu nastepuje zgodnie z:

zasadg konkurencyjnosci z zachowaniem zasady uczciwej konkurencji, efektywnosci, jawnosci
i przejrzystosci, w trybie zapytania ofertowego, z wytgczeniem ustawy Prawo Zaméwien Publicznych.

Opis przedmiotu zamodwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest swiadczenie ustug cateringowych podczas szkolern organizowanych
przez Zamawiajacego — Eurocentrum Innowacji i Przedsiebiorczosci w ramach Projektu ,Aktywny na
rynku”

Poprzez Swiadczenie ustugi cateringowej Zamawiajgcy rozumie ustuge obejmujaca:
Przygotowywanie, dostarczanie cieptych positkbw na miejsce i w terminach wskazanych przez
Zamawiajacego.

Organizacja (przygotowywanie, dostarczanie) bufetu kawowego i zimnego podczas przerw kawowych
na miejsce i w terminach wskazanych przez Zamawiajgcego.

. W ramach swiadczonych ustug Wykonawca bedzie dostarczat catering sukcesywnie, zgodnie ze

zgtaszanym kazdorazowo zapotrzebowaniem przez Zamawiajgcego na wskazane szkolenie.

. Termin realizacji zamodwienia

Zamawiajgcy przewiduje zakonczenie realizacji catoSci zamowienia najpdzniej do 30.06.2018 r.
Termin ustugi: termin i harmonogram godzinowy ustugi w ramach danego szkolenia zostanie
kazdorazowo podany Wykonawcy najpdzniej na 2 dni robocze przed planowanym terminem
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szkolenia, przy czym szkolenia mogg odbywaé sie zarédwno w godzinach dopotudniowych i
popotudniowych wg szczegétowych harmonograméw szkolen.

5. W ramach zamoéwienia Wykonawca jest zobowigzany do:

- Przygotowania 2956 positkdw/lunchy dla 176 uczestnikow/uczestniczek szkolen.

Uwaga: Planowana ilo$¢ positkdw dla jednego uczestnika/uczestniczke = ilosci przewidzianych
wg harmonogramu szkolenia ilosci osobodni (ilos¢ dni szkoleniowych przypadajacych na jednego
uczestnika/uczestniczke w ramach wybranego szkolenia).

- Przygotowania poczestunkéw/przerw kawowych podczas realizowanych szkolen.

Uwaga: Planowana ilo$¢ poczestunkéw/przerw kawowych dla jednego uczestnika/uczestniczki = iloSci
przewidzianych wg harmonogramu szkolenia ilosci osobodni (ilo$¢ dni szkoleniowych przypadajgcych
na jednego uczestnika/uczestniczke w ramach wybranego szkolenia).

- Dowozu positkéw/lunchy oraz przygotowania stotéw i zastawy minimum 30 minut przed
rozpoczeciem ustalonej przerwy podczas szkolenia w dni wskazane przez Zamawiajgcego do miejsca,
sali oraz w godzinach wskazanych (okreslonych w harmonogramie ) przez Zamawiajgcego.

- Dowozu poczestunku oraz przygotowania poczestunku (bufetu kawowego) w tym: stotéw i zastawy
na minimum 30 minut przed rozpoczeciem szkolenia w dni wskazane przez Zamawiajgcego do
miejsca, sali oraz w godzinach wskazanych (okreslonych w harmonogramie) przez Zamawiajgcego.

Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia:

. W ramach $wiadczenia ustug cateringowych Wykonawca zapewni positek/lunch oraz bufet

kawowy/zimny wg ponizszej specyfikacji, jako przyjetego standardu.

Lunch obejmowac¢ bedzie:

danie gtéwne miesne (co najmniej 200 g na osobe)/danie gtéwne rybne (co najmniej 200 g na osobe),
/danie gtéwne jarskie/wegetariariskie (co najmniej 200 g na osobe) w przypadku takiego
zainteresowania ze strony Uczestnikow szkolenia + dodatki do dan gtéwnych: ziemniaki
gotowane/pieczone, ryz, makaron, kasza (co najmniej 300 g na osobe), zestaw suréwek, bukiet
warzyw gotowanych (co najmniej 300 g na osobe).

Bufet kawowy obejmowac bedzie:

gorgcg kawe (co najmniej 250 ml na osobe), herbate w torebkach, minimum trzy rodzaje, w tym co
najmniej: 2 rodzaje herbaty czarnej i jeden rodzaj herbaty owocowej (jedna torebka na osobe),
gorgcg wode do herbaty (wg potrzeb, adekwatnie do liczby uczestnikdw spotkania), soki owocowe
100%, 2 rodzaje (co najmniej 300 ml na osobe), wybér ciastek deserowych, co najmniej 3 rodzaje (co
najmniej 150 g na osobe), drobne przekaski stodkie i/lub stone, dodatki do napojéw cieptych - cukier,
mleczko do kawy w opakowaniach jednorazowych, cytryna, stodzik (wg potrzeb, adekwatnie do liczby
uczestnikdw spotkania).

Uwagi : prezentowany powyzej zakres ustugi/ gramatura dotyczy pojedynczego dnia szkolenia.
Wykonawca zapewni, aby uczestnicy szkolenia mieli zapewniony dostep do podawanych dan w
ramach przewidzianych ilosci oraz gramatur.

Podane powyzej przyktady positkdw (menu) stuzg wytgcznie do okreslenia oczekiwanego przez
Zamawiajgcego standardu jakosciowego i skalkulowania przez Wykonawce ceny oferty, a tym samym
przyktady te nie sg wigzgce dla Zamawiajgcego w trakcie realizacji przedmiotu umowy. Menu na
poszczegdlne dni szkoleniowe bedzie ustalone kazdorazowo na podstawie zamdwienia/zgtoszenia
ilosci positkow sktadanego przez Zamawiajgcego. Niezwiocznie po otrzymaniu zamowienia
Wykonawca kazdorazowo przedstawi Zamawiajgcemu do akceptacji szczegétowg propozycje menu
planowanego do serwowania w trakcie danego szkolenia. W razie zgtoszenia przez Zamawiajgcego
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zmian do zaproponowanego menu, Wykonawca ma obowigzek ich uwzglednienia zgodnie z sugestig
Zamawiajgcego.

2. Ustugi cateringowe bedg swiadczone w miejscach wskazanych przez Zamawiajgcego.

3. Szczegdtowy harmonogram szkolenia na dane szkolenie/edycje szkolenia zostanie przekazany
Wykonawcy min. 2 dni przed rozpoczeciem swiadczenia ustugi na dane szkolenie.

4. Harmonogram szkolenia/edycji szkolenia moze ulec zmianie o czym Zamawiajgcy niezwiocznie
powiadomi Wykonawce.

5. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zorganizowania kilku szkolen jednoczesnie, w ciggu jednego
dnia, w réznych miejscach i salach.

6. W ramach realizacji zamdwienia Wykonawca jest zobowigzany do:

- przygotowania, dowozu i podawania positkdéw: na 30 minut przed rozpoczeciem przerwy obiadowe;j.

- przygotowania stotéw w sposdb uzgodniony z Zamawiajacym.

- ustawiania naczyn, pojemnikéw do serwowania obiadéw dla uczestnikow szkolenia w dni wskazane

przez Zamawiajagcego w sali wskazanej przez Zamawiajgcego w szczegdtowym harmonogramie

przekazanym Wykonawcy min. 2 dni przed rozpoczeciem swiadczenia ustugi na dane szkolenia.

- zapewnienia liczby pracownikéw zapewniajgca sprawng obstuge danego szkolenia;

- S$wiadczenia ustug cateringowych na odpowiedniej zastawie,

- zapewnienia we wiasnym zakresie niezbednego do wykonania ustugi wyposazania, w tym

w szczegoélnosci: urzadzen grzewczych, termosdw, podgrzewaczy, naczyn i sztuécow jednorazowego

uzytku, fabrycznych (tekturowych) opakowan w przypadku podawania takich produktéw jak: cukier,

mleko, soki w ilosci uwzgledniajgcej potrzeby przewidywanej liczby uczestnikow szkolenia;

- dostarczania dan goracych (gtéwnych), ktére muszg miec¢ temperature min. 62 st. C, satatki i suréwki 4

st.C

- przygotowywania positkéw wytgcznie ze sSwiezych produktdw dostepnych na rynku: powinny posiadac

odpowiednie walory smakowe i zapachowe oraz estetyczny wyglad. Zamawiajacy zobowigzuje

Wykonawece przy przygotowywaniu positkéw do zakupu wytgcznie swiezych produktéw dostepnych na

rynku, w tym suréwek do zestawdw obiadowych.

- uwzglednienia w jadtospisie produktow ze wszystkich grup produktéw zywnosciowych: produkty

zbozowe, warzywa, owoce, mleko i jego przetwory, produkty dostarczajgce petnowartosciowego biatka

(zasada urozmaicenia powinna dotyczy¢ wszystkich positkéw).

- przestrzegania wytycznych dot. bezpieczerstwa zywnosci i zywienia :
e przygotowanie i dostarczenie positkdw bedzie o najwyzszym standardzie, na bazie produktow
najwyzszej jakosci i bezpieczenstwa zgodnie z normami HACCP. Positki przygotowywane dla
Zamawiajgcego przez Wykonawce winny spetnia¢ wymogi aktualnych wytycznych Instytutu Zywnosci
i Zywienia. Swiadczenie ustug cateringowych powinno odbywa¢ sie zgodnie z zapisami wskazanymi
w ustawie z dnia 25 sierpnia 2006r. o bezpieczenstwie zywnosci i Zywienia (tekst jedn. DZ. U. z 2010
Nr 136 poz. 914).
e przestrzegania przepisOw sanitarno-epidemiologicznych, BHP i p.poz. oraz wewnetrznych
przepisdw obowigzujgcych na terenie Swiadczenia ustugi;

- zachowania estetyki ustugi cateringowej: Wykonawca powinien zapewni¢ estetyczne podawanie

positkdw, a takze zbiera¢ naczynia oraz resztki pokonsumpcyjne najpdiniej 60 minut po zakonczeniu

jedzenia.

7. Szczegotowy opis realizacji i rozliczania ustugi:
7.1 Miejsce ustugi: w pomieszczeniu wskazanym przez Zamawiajgcego.
7.2 Liczba uczestnikow: zaktada sie, ze w okresie od grudnia 2016 r. do czerwca 2018 r. zostanie
wydanych 2956 porcji/lunchy/positkdw/wyzywienia dla 176 uczestnikow/uczestniczek.
7.3 Kazdorazowo w jednym szkoleniu/dniu szkoleniowym/edycji dotyczgcym jednego rodzaju
szkolenia weZmie udziat maks. 16 oséb.
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7.4 Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosé zorganizowania np. dwdch lub wiecej szkolen w tym
samym dniu.

7.5 Jednostka rozliczeniowg jest jeden osobodzien szkoleniowy. Liczba uczestnikow spotkan bedzie
podawana kazdorazowo w zapotrzebowaniu na ustugi cateringowe. Warto$¢ ustugi za kazide
szkolenie bedzie iloczynem liczby uczestnikbw danego dnia szkoleniowego (okreslonej w
zapotrzebowaniu na ustugi cateringowe) i ceny jednostkowej za dang ustuge (zgodnie z cennikiem
zawartym w ofercie Wykonawcy). Zamawiajgcy dostarczy Wykonawcy zestawienie planowanych
szkolen i dni szkolen.

7.6 Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci wydawania positkow z pétproduktow. Positki powinny by¢
przygotowywane z surowcow Swiezych i wysokiej jakosci z zachowaniem reziméw dietetycznych
i sanitarnych.

7.7 Zamawiajacy zastrzega sobie prawo przeprowadzania oceny oferowanych positkdw, pod katem
sprawdzenia ich gramatur, zalecanych norm zywieniowych i jakosci wykorzystywanych surowcéw.
7.8 Szczegbtowy jadtospis powinien byé kazdorazowo ustalany z koordynatorem projektu lub z inng
0sobg wyznaczong przez Zamawiajgcego najpdzniej na dwa dni przed realizacjg ustugi.

7.9 Wykonawca zobowigzany bedzie na wtasny koszt do usuwania po kazdym positku brudnych
naczyn i resztek pokarmowych. Do wykonawcy bedzie nalezato réwniez mycie i wyparzanie naczyn.
7.10 Organizacja ustugi gastronomicznej, w tym procesu przygotowania, transportu, wydawania
positkdw oraz mycia, dezynfekcji, utrzymania czystosci pomieszczen musi byé zgodna
z obowigzujgcymi przepisami prawa, normami i zasadami sanitarno-epidemiologicznymi.

7.11 Wykonawca winien przestrzega¢ procedur higienicznych dotyczacych higieny rak, srodkéw
transportu, urzadzen i sprzetu oraz stosowania preparatow myjgcych i dezynfekujgcych
dopuszczonych w kontakcie z zywnoscia.

7.12 Wykonawca zobowigzany bedzie do zapewnienia estetycznej odziezy dla pracownikow
wykonujacych ustuge na rzecz Zamawiajacego.

7.13 Pracownicy Wykonawcy zajmujgcy sie produkcjg, dowozem, wydawaniem positkow zobowigzani
sg do zachowania schludnego wygladu oraz posiadania aktualnych ksigzeczek zdrowia do celéw
sanitarno-epidemiologicznych.

7.14 Wykonawca odpowiada za szkody powstate w wyniku prowadzonej dziatalnosci.

7.15 Wykonawca ponosi odpowiedzialnosé¢ za wszelkie stwierdzone nieprawidtowosci swiadczonych
ustug ujawnione poprzez organy kontrolne oraz stuzby Zamawiajgcego.

7.18 Wykonawca zapewni obecnosci osoby obstugujacej, wydajacej porcje, dbajacej o czystosc
podczas przerw obiadowych.

7.19 Zamawiajacy zastrzega sobie prawo kontroli jakosci positkéw przez wytypowanych pracownikéw
Zamawiajgcego. W razie stwierdzenia wad w realizacji ustugi, Zamawiajgcy niezwtocznie poinformuje
o ich zaistnieniu Wykonawce.

7.20 Wykonawca jest zobowigzany do usuniecia wad niezwtocznie po otrzymaniu zgtoszenia.

Warunki udziatu w postepowaniu:
W postepowaniu mogg bra¢ udziat Wykonawcy, ktérzy:

1. nie znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej mogacej budzi¢ powazne watpliwosci co do
mozliwosci prawidtowego wykonania zamodwienia; nie wszczeto wobec nich postepowania
upadtosciowego, ani nie ogtoszono upadtosci; nie zalegajg z optacaniem podatkdw, optat lub sktadek
na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne,

2. nie sg powigzani osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym.
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VL. Kryteria i opis sposobu oceny ofert:

Jako kryterium wyboru oferty przyjmuje sie w niniejszym postepowaniu najkorzystniejszy bilans
punktow przyznanych w oparciu o kryteria:

. . Maksymalna ilos¢ punktow jakie moze
L-p. AL R B Waga otrzymaé oferta za dane kryterium
1. Cena 90% 90 punktéw
Klauzule spoteczne 10% 10 punktow
3. Suma 100% 100 punktéw

Liczba punktow przyznana kazdej z ocenianych ofert obliczona zostanie wg ponizszego wzoru.
Lp=C+K

gdzie:

Lp —faczna liczba punktédw przyznanych ofercie,

C — liczba punktéw przyznanych ofercie w oparciu o kryterium — cena

K — liczba punktéw przyznanych ofercie w oparciu o kryterium — klauzule spoteczne

Punkty bedg liczone z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

A. Punkty za kryterium ,,Cena” zostang obliczone wedtug wzoru:

cena brutto oferty najtanszej _ ) )
x 90 pkt = liczba punktéw w danym kryterium

cena brutto oferty badanej

B. Punkty za kryterium ,Klauzule spoteczne” (10% tj. 10 pkt), zostang przyznane na podstawie
oswiadczenia wedtug wzoru zawierajgcego informacje czy przy realizacji zamdwienia bedg stosowane
klauzule spoteczne, tzn. czy przy realizacji zamdéwienia zostang zaangazizowane osoby z
niepetnosprawnosciami, bezrobotne lub takie o ktorych mowa w przepisach o zatrudnieniu
socjalnym. Spetnienie klauzuli spotecznej oznacza zaangazowanie minimum 1 osoby spetniajgcej w/w
warunki.

Liczby punktéw otrzymanych za kryterium cena oraz klauzule spoteczne, po zsumowaniu stanowié
beda koricowg ocene oferty.

VII. Miejsce i termin sktadania ofert:

1. Termin sktadania ofert uptywa 14 grudnia 2016 r. o godz. 09.00. Oferty ztozone po tym terminie
zostang odrzucone.

2. Oferty nalezy dostarczy¢ do siedziby prowadzgcego postepowanie osobiscie/ pocztg tradycyjng na
adres podany ponize;j:

Eurocentrum Innowac;ji i Przedsiebiorczosci

ul. Budowlanych 5

63 — 400 Ostréw Wielkopolski

lub drogg elektroniczng (skan podpisanych dokumentéw) na adres: aktywny@euro.ctiw.pl

3. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wymieni¢ swojg oferte.

4. Zamawiajgcy moze zgdac¢ od Wykonawcow dodatkowych wyjasnien dotyczacych ztozonej oferty.
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VIII. Sposob przygotowania oferty:

1. Oferent powinien utworzy¢ oferte na formularzu zatgczonym do niniejszego zapytania.

2. Oferta powinna:

- by¢ opatrzona pieczatka firmowag,

- posiada¢ date sporzadzenia,

- zawierad adres lub siedzibe oferenta, numer telefonu, numer NIP; REGON,

- by¢ podpisana czytelnie przez wykonawce.

3. Wraz z ofertg (formularzem oferty) Wykonawca dostarczy Oswiadczenie o braku podstaw do
wykluczenia i braku  powigzan (obowigzkowo) oraz Oswiadczenie dot. stosowania klauzul
spotecznych (jesli dotyczy).

IX. Osoby uprawnione do kontaktu:

Ewelina Gorna — Matolepsza

Eurocentrum Innowacji i Przedsiebiorczosci

ul. Budowlanych 5, 63 — 400 Ostrow Wielkopolski
tel. 62 736 10 27 e.malolepsza@euro.ctiw.pl

X. Informacje dotyczace wyboru najkorzystniejszej oferty:

1. Rozstrzygniecie procesu wyboru oferty odbedzie sie w terminie dwdch dni od dnia zakonczenia
terminu sktadania ofert.

2. lJezeli firma, ktérej oferta zostata wybrana zrezygnuje z realizacji zamdéwienia, Zamawiajgcy moze
wybrac oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert.

Xl. Postanowienia koncowe:

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo przedtuzenia terminu skfadania ofert oraz uniewaznienia
zapytania bez ponoszenia jakichkolwiek skutkow prawnych i finansowych.

2. Do uptywu terminu sktadania ofert Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany lub uzupetnienia
tresci niniejszego zapytania ofertowego. W tej sytuacji Wykonawcy, ktérzy ztozyli oferte zostang
poinformowani o nowym terminie sktadania ofert oraz o dokonanej zmianie tresci zapytania
ofertowego.

Xil. Zalaczniki:

1. Zatgcznik nr 1 - Wzér formularza ofertowego.
2. Zatacznik nr 2 - Wz6r oswiadczenia wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia i braku powigzan.
3. Zatgcznik nr 3 - Wzdr oswiadczenia wykonawcy o zastosowaniu klauzul spotecznych.

Zatwierdzit:

Prezes Zarzadu

Zbigniew Matuszczak



